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PROCESSO L

INSTITUTO DE CIENCIAS SOCIAIS

UNIDADES CURRICULARES ISOLADAS

U000 2. VALIDACAO DE DADOS
% 1. CANDIDATURA Q Os dados e documentos inseridos sao
O estudante formaliza a candidatura. ’ validados pelo Gabinete de Estudos

Pé6s-Graduados.

3. APRECIACAO DA CANDIDATURA 4. INSCRICAO
A candidatura é avaliada pela v O estudante é inscrito e procede ao

Comissao Cientifica do Curso. pagamento dos emolumentos.



PROCESSO __ICS

UNIDADES CURRICULARES ISOLADAS

= 1. CANDIDATURA

O estudante formaliza a candidatura.
Taxa de Candidatura: 20€



INSTITUTO DE CIENCIAS SOCIAIS

ACESSO FENIXEDU

Para utilizar o sistema FenixEdu, deve garantir que a sua conta

EDU®@ULisboa se encontra ativa:

Efetue a autenticag@o
FenixEdu com o seu nome
de utilizador e password
EDU@ULisboa

. aceda ao endereco abaixo e siga as instrucoes

UNIVERSIDADE
DE LISBOA

https://utilizador.ulisboa.pt/ | LisBoA

FenixEdu

. e depois ao FenixEdu

https://fenix.ics.ulisboa.pt/



https://utilizador.ulisboa.pt/
https://fenix.ics.ulisboa.pt/

ACESSO AO FENIXEDU

Se nao tem conta FenixFdu do ICS, deve criar a sua conta aqui.



https://fenix.ics.ulisboa.pt/accountCreation#!accountCreation/_qcheck=df6f59085c4fa9047301b9c41fe08b798732f974
https://fenix.ics.ulisboa.pt/accountCreation#!accountCreation/_qcheck=df6f59085c4fa9047301b9c41fe08b798732f974

CANDIDATURA ot G

UNIDADES CURRICULARES ISOLADAS

0 1
Comliies dndidato > Candidaturas T/ EN
Conta Corrente (Candidato) Candidaturas

Candidaturas abertas

Egcrinuvdno Candidatura Fase Datas

20212022 Bolsas Investigagio Doutoramento ICS /| cangidaturas 01-09-2021 0:00 30-09-2021 2359 | @ Criar

202172022 Doutorandos e Mestrandos Visitantes Egﬁa‘?‘gsj“ & Mestrandos 01-09-2021 0:00 31-08-2022 2359 | © Criar

202012021 Escolas da Verdo Escolas de Verao 2021 14-06-2021 0:00 15-09-2021 23:59 | © Criar

202172022 Unidades Curriculares Isoladas UCI 1.5 Semestre 06-09-2021 0:00 12-09-202123:59 | © Criar 2
1. No menu de topo,
selecione a opc¢ao "Candidato".
2. Selecione a opgao
“Criar” na linha “Unidades
Curriculares Isoladas”.

1) uston | s feer e sneren - d




CANDIDATURA

UNIDADES CURRICULARES ISOLADAS

INSTITUTO DE CIENCIAS SOCIAIS

Candidaturas Candidato > Candidaturas

Conta Corrente . .
L] Criar Candidatura
2021/2022 - Unidades Curriculares Isoladas

- Voltar

ucl © Criar 1

Criar Candidatura

PT | EN

Proceder & criagdo da Candidatura?

2

Sim M&o

1. Selecione “Criar”.
2. Confirme a criacao da
candidatura.




CANDIDATURA

UNIDADES CURRICULARES ISOLADAS

INSTITUTO DE CIENCIAS SOCIAIS

Processo de Candidatura - UCl /2021 /2

2021/2022 - Unidades Curriculares Isoladas

“ Voltar
Detalhes
Candidato Adriana Lopes Fernandes
Fase UCI 1.° Semestre

Data de Candidatura E 07-03-2021 16:20

Estado Candidatura Pendente de Formaliza¢do (07-03-2021 16:20 - Adriana Fernandes)

Manitorizago do Processo Ay Dados Pessoais Outros Documentaos Ay Requerimentos UCI

Operagoes

Anular Candidatura 2

Formalizar Candidatura

1. Preencha os dados em falta
em cada um dos separadores
assinalados.

2. Formalize a candidatura.




PROCESSO __ICS

UNIDADES CURRICULARES ISOLADAS

Q 2. VALIDACAO DE DADOS

Os dados e documentos 1nseridos sao validados pelo
Gabinete de Estudos Pés-Graduados.



PROCESSO __ICS

UNIDADES CURRICULARES ISOLADAS

[!!] 3. APRECIACAO DA CANDIDATURA

A candidatura é avaliada pela Comissao Cientifica do
Curso a que pertence a unidade curricular.
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UNIDADES CURRICULARES ISOLADAS

4. INSCRICAO

O estudante ¢ inscrito e procede ao pagamento dos

emolumentos:
— Taxa de Inscricdo (inclui seguro escolar): 25 €

— Taxa de Frequéncia: 45€ / ECTS



CONTA CORRENTE _ICS

CONSULTAR REFERENCIAS PARA PAGAMENTO

Detalhes da Conta 1. No menu lateral selecione a

i Estatutos do Aluno

£ Visualizar Conta Op g é—o “‘Visualizar Conta” .
1 2. Escolha 0 separador

Ntmero Fiscal

“Referéncias para Pagamento”.

Cliente

‘ Com estas referéncias, pode fazer
o pagamento no multibanco.

Conta Corrente

Para consultar as referéncias MB para pagamento clique no separador Referéncias para Pagamento.

Os items apresentados no separador Doc. Pendentes estdo lancados para o NIF indicado na coluna N° Fiscal.

Doc. Pendentes Planos de pagamentos pendentes Extrato Pagamentos Referéncias para Pagamento 2
Data de vencimento N° Fiscal Descrigdo Referéncia de Pagamento
2020-10-31 « 1° Prestacio da Propina em Doutoramento Bolonha Entidade: [23749]
em Antropologia (2020/2021) Referéncia: 740 865 479 . ’
« Seguro Escolar [Douforamenta Bolonha em Valor: 77203 € Em alternativa, podera fazer o

pagamento online com cartdo de
crédito, PayPal, MBWay, Revolut, ...

Nota: No separador “Pagamentos” podera obter as faturas.



APPLICATIONS

ISOLATED CURRICULAR UNITS

SUPPORT MANUAL



PROCESS

ISOLATED CURRICULAR UNITS

1. APPLICATION

The student formalizes the application.

3. APPRECIATION OF APPLICATION

The application is evaluated by the
Scientific Commission of the course.

INSTITUTO DE CIENCIAS SOCIAIS

2. DATA VALIDATION

The data and documents inserted
are validated by the Post-Graduate
Studies Office.

4. ENROLMENT

The student is enrolled and proceeds
to pay the fees.



PROCESS __ICS

ISOLATED CURRICULAR UNITS

= 1. APPLICATION

The student formalizes the application.
Application fee: 20€



FENIXEDU ACCESS

To use the FenixEdu system, you must guarantee that your

EDU®@ULiasboa account is active:

Do the FenixEdu
authentication by using
your EDU@ULisboa
username and password

. Access the link below and follow the instructions

UNIVERSIDADE
DE LISBOA

https://utilizador.ulisboa.pt/ | LisBoA

FenixEdu

. Then, access FenixEdu

https://fenix.ics.ulisboa.pt/



https://utilizador.ulisboa.pt/
https://fenix.ics.ulisboa.pt/

FENIXEDU ACCESS

If you don’t have a FenixFEdu account at ICS, create it here.



https://fenix.ics.ulisboa.pt/accountCreation#!accountCreation/_qcheck=df6f59085c4fa9047301b9c41fe08b798732f974
https://fenix.ics.ulisboa.pt/accountCreation#!accountCreation/_qcheck=df6f59085c4fa9047301b9c41fe08b798732f974

APPLICATION ot G

ISOLATED CURRICULAR UNITS

Applications

Open applications

Execution

Interval Application Phase Dates

202172022 Research PhD scholarship 01/09/21 00:00 30/09/21 23:59 O Create

202172022 Visiting Doctorate and Master 01/09/21 00:00 31/08/22 23:59 © Create

202072021 Summer School 14/06/21 00:00 15/09/21 23:59 O Create

202172022 Isolated Curricular Units 06/09/21 00:00 12/09/21 23:59 O Create 1

1. Select the option “Create” on
the line of “Isolated Curricular
Units”.



APPLICATION ot G

ISOLATED CURRICULAR UNITS

Candidacies Candidate Portal > Candidacies
Create Application
Accounting (Applicant)

Create Application

2021/2022 - Isolated Curricular Units Proceed to Appli:atign creation?

+ Back

2 Yes No

ver [ (1 |

1. Select “Create”.
2. Confirm the creation of
your application.
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ISOLATED CURRICULAR UNITS

Application Process - UCI / 2021 /2

2021/2022 - Isolated Curricular Units

 Back
Details Operations
Cancel Application
Applicant Adriana Lopes Fernandes 2
Formalize Application
Phase

Application Date 2 07/09/2116:20

1. Fill out the missing details
1n each of the tabs.
Process Monitoring &4 Personal Information ~ Other Documents 4 ICU Request 1 2- Formalize the application.

State Application Pending Formalization (07/09/21 16:20 - Adriana Fernandes)
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ISOLATED CURRICULAR UNITS

Q2. DATA VALIDATION

The data and documents inserted are validated by the
Post-Graduate Studies Office.



PROCESS __ICS

ISOLATED CURRICULAR UNITS

[!!] 3. APPRECIATION OF APPLICATION

The application is evaluated by the Scientific
Commission of the course that the ICU belongs to.



PROCESS __ICS

ISOLATED CURRICULAR UNITS

4. ENROLMENT

The student is enrolled and proceeds to pay the fees:
— Enrolment fee (includes school insurance): 25 €
— Frequency fee: 45€ / ECTS




FINANCIAL ACCOUNT

CHECK THE PAYMENT REFERENCES

B Timetable Finantial Account
£} Student Statutes

£ View Account

1

Enrol

FiscalNumber

Academic Services
Customer Name

Balance

Pending Interest Amount

INSTITUTO DE CIENCIAS SOCIAIS

1. On the side menu, select the
option “View Account”

2. Choose the “Unpaid debts” tab.
The references can be paid by
using na ATM machine.

Checking Account

To view ATM payment references click in Payment References tab.
The items presented in Unpaid debts have the vat number presented in VAT Number column.

Unpaid debts Pending payment plans All debts Payments Payment References 2
Finantial
Due Date VAT Number Document Description
2021-08-31 ND INT/0011422

« Taxa de Inscricio [Doutoramento Bolenha em Doutoramento em Estudos de
L. " 202120201

Total
Amount

Open
amq

2500€

Alternatively, you can do the online

Note: You can obtain the invoices through the “Payments” tab.

payment with a credit card, PayPal,
MBWay, Revolut, ...



OBRIGADO!

Gabinete de Estudos Pos-Graduados



