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PROCESSO L

INSTITUTO DE CIENCIAS SOCIAIS

DOUTORANDOS E MESTRANDOS VISITANTES

Ll 2. VALIDACAO DE DADOS
% 1. CANDIDATURA Q Os dados e documentos inseridos sdo
O estudante formaliza a candidatura. ’ validados pelo Servico de Gestéao
Académica.

3. APRECIACAO DA CANDIDATURA 4. INSCRICAO
A candidatura é avaliada pela v O estudante é inscrito e procede ao

Comissao de Estudos P6s-Graduados. pagamento dos emolumentos.



PROCESSO __ICS

DOUTORANDOS E MESTRANDOS VISITANTES

= 1. CANDIDATURA

O estudante formaliza a candidatura.



ACESSO AO FENIXEDU

Para utilizar o sistema FenixEdu, deve criar a sua conta aqui.



https://fenix.ics.ulisboa.pt/accountCreation#!accountCreation/_qcheck=df6f59085c4fa9047301b9c41fe08b798732f974
https://fenix.ics.ulisboa.pt/accountCreation#!accountCreation/_qcheck=df6f59085c4fa9047301b9c41fe08b798732f974

CANDIDATURA ot G

DOUTORANDOS E MESTRANDOS VISITANTES
|| [CUITEEN  Pessoal

Candidaturas

andidato > Candidaturas PT /| EN

Conta Corrente (Candidato)

Candidaturas

Candidaturas abertas

Periodo

Lective Candidatura Fase Datas

202172022 Bolsas Investigacao Doutoramento ICS / FCT Candidaturas 01-09-2021 0:00 30-09-2021 23:59 © Criar

2021/2022 Doutoramenta &m Palitica Comparada - 22 2:fase 02-07-2021 0:00 03-09-2021 23:59 @ Criar

2021/2022 Doutorandos e Mestrandos Visitantes Sglgj.’;gd“E’”?Si’a‘*d“ 01-09-2021 0:00 31-08-202223:59 | @ Criar 2

2020/2021 Escolas de Verdo Escolas de Verdo 2021 14-06-2021 0:00 15-09-2021 2359 € Criar
1. No menu de topo,
selecione a opc¢ao "Candidato".
2. Selecione a opcao
“Criar” na linha “Doutorandos
e Mestrandos Visitantes”.

F Area de Supor i

1] ussoa | as e o m




CANDIDATURA ot G

DOUTORANDOS E MESTRANDOS VISITANTES

Criar Candidatura

Candidaturas Candidato > Candidaturas :

Conta Corrente

(Candidato) Proceder & criagdo da Candidatura?

Criar Candidatura

2021/2022 - Doutorandos e Mestrandos Visitantes

Sim MN&o
= Voltar

Doutorandos Visitantes 1 1 ) SeleCione “Criar,,

conforme o grau académico

Mestrandos Visitantes f t
que tfrequenta.

2. Confirme a criacao da

candidatura.



CANDIDATURA

DOUTORANDOS E MESTRANDOS VISITANTES

2021/2022 - Doutorandos e Mestrandos Visitantes

 Voltar

Detalhes

Candidato
Fase Doutorandos e Mestrandos Visitantes
£ 07-09-2021 15:08

Data de Candidatura

Estado Formalizagio de Candidatura Pendente

MonitorizacZo de Processo s Dados Pessoais & Formulario de Candidatura

Ay Documentos de Candidatura

Operacoes

Formalizar Candidatura

1

2

INSTITUTO DE CIENCIAS SOCIAIS

1. Preencha os dados em falta
em cada um dos separadores e
anexe os documentos.

2. Formalize a candidatura.



DOCUMENTOS DE CANDIDATURA W IT°

DOUTORANDOS E MESTRANDOS VISITANTES

Carta do Orientador da Instituicao de Origem
A A 2B 2B AW A A

Carta de Aceitacao do Orientador do ICS
A A A 2B AW A A

Curriculum Vitae
A A AW AW AW AW 2SSy

Projeto de Investigacao
A A AW AW AW AW A



PROCESSO __ICS

DOUTORANDOS E MESTRANDOS VISITANTES

Q 2. VALIDACAO DE DADOS

Os dados e documentos 1nseridos sao validados pelo
Servico de Gestao Académica.



PROCESSO __ICS

DOUTORANDOS E MESTRANDOS VISITANTES

[!!] 3. APRECIACAO DA CANDIDATURA

A candidatura é avaliada pela Comissao de Estudos
P6s-Graduados.



PROCESSO __ICS

DOUTORANDOS E MESTRANDOS VISITANTES

4. INSCRICAO

O estudante ¢ inscrito e procede ao pagamento dos
emolumentos:
— Taxa de Inscricdo (inclui seguro escolar): 25 €
— Taxa de Registo:
— Curta Duracdo (até 6 meses): 60 €
— Longa Duracéo (até 12 meses): 120 €



CONTA CORRENTE _ICS

CONSULTAR REFERENCIAS PARA PAGAMENTO

Detalhes da Conta 1. No menu lateral selecione a

i Estatutos do Aluno

£ Visualizar Conta Op g é—o “‘Visualizar Conta” .
1 2. Escolha 0 separador

Ntmero Fiscal

“Referéncias para Pagamento”.

Cliente

‘ Com estas referéncias, pode fazer
o pagamento no multibanco.

Conta Corrente

Para consultar as referéncias MB para pagamento clique no separador Referéncias para Pagamento.

Os items apresentados no separador Doc. Pendentes estdo lancados para o NIF indicado na coluna N° Fiscal.

Doc. Pendentes Planos de pagamentos pendentes Extrato Pagamentos Referéncias para Pagamento 2
Data de vencimento N° Fiscal Descrigdo Referéncia de Pagamento
2020-10-31 « 1° Prestacio da Propina em Doutoramento Bolonha Entidade: [23749]
em Antropologia (2020/2021) Referéncia: 740 865 479 . ’
« Seguro Escolar [Douforamenta Bolonha em Valor: 77203 € Em alternativa, podera fazer o

pagamento online com cartdo de
crédito, PayPal, MBWay, Revolut, ...

Nota: No separador “Pagamentos” podera obter as faturas.



DOUTORANDOS E MESTRANDOS VISITANTES St

CARTAO DE ESTUDANTE
Na pagina da CGD devera
fazer o cartao de estudante
(clique na imagem).

Adere ao teu cartao
de estudante

Jasd 2550 10 leu pr

matncua o tey cartdo de estudante!

SABE MAIS

Este websie Usa cookies essencais para oferecer-te uma boa experncia de navegaco e acesso a iodas as fncionalidades

Adere ao cartéo de
estudante Caixa IU,
que também é um
cartao de débito,
gratuito.

Quero aderir ao Cartdo de Estudante

Simples e comodo

Cartdo de Identificagiio: para te
reconhecer como estudante de Ensino
Superior,

Cartao de débito: para levantamentos
de dinheiro ou pagamentos em lojas,
em Portugal, no estrangeifo ou na
Internet.

Cartiio de descontos: para leres
acesso a descontos em parceiros &
bilhetes de cinema, espetaculos ou
exposicdes

Sem custos

Enquanto fores estudante e até completares 26
anos, Ndo pagas nem um céntimo em
anuidades de cartdes e em despesas de
manutencdo de conta. Ainda tens acesso &
Conta Caixa M - Ensino Superior que incluf
uma Conta & ordem, Cartio de Débito,
Cawadirecta e Cartdo de Crédito

Tudo 0 que precisas para genr  tua vida
académica e financeira A resposta certa para
as tuas necessidades



https://caixaonboarding.cgd.pt/
https://caixaonboarding.cgd.pt/

&0 ® ®

VANTAGENS __ICS

CLIQUE NO ICONE!

ACESSO AS IMPRESSORAS

Com o cartao de estudante, o doutorando ou
mestrando visitante tem acesso as impressoras do ICS.

BIBLIOTECA

Empréstimos domiciliarios.

CALEIDOSCOPIO (SALA DE ESTUDO)

Aberto todos os dias entre as 8H00 e a 6H00.
Campo Grande 18, 1700-162 Lisboa

CANTINA UNIVERSITARIA

Edificio Cantina Velha - Cidade Universitaria
Avenida Professor Gama Pinto | 1600-192 Lisboa

® & @®

ConTA EDU@ULISBOA

Conta de e-mail com acesso a drive ilimitada para
sempre.

PATRIMONIO

Museu Nacional de Histéria Natural e da Ciéncia
Jardim Botanico de lLisboa | Jardim Botanico Tropical
Jardim Botanico da Ajuda |Pavilhio de Portugal

ESTADIO UNIVERSITARIO

Aquaticas | Fitness | Coletivos | Combate
Atletismo | Ténis | Golfe | Satde

ALOJAMENTO

Candidaturas a Residéncias Universitarias.


https://www.ics.ulisboa.pt/biblioteca/abertura
https://www.ulisboa.pt/info/caleidoscopio
https://www.sas.ulisboa.pt/unidade-alimentar-cantina-velha
https://www.ics.ulisboa.pt/biblioteca/abertura
https://www.ulisboa.pt/info/patrimonio
estadio.ulisboa.pt
https://www.ulisboa.pt/info/alojamento
https://www.ulisboa.pt/patrimonio/museu-nacional-de-historia-natural-e-da-ciencia
https://www.ulisboa.pt/patrimonio/jardim-botanico-de-lisboa
https://www.ulisboa.pt/patrimonio/jardim-botanico-tropical
https://www.ulisboa.pt/patrimonio/jardim-botanico-da-ajuda
https://www.ulisboa.pt/patrimonio/pavilhao-de-portugal
https://www.sas.ulisboa.pt/unidade-alimentar-cantina-velha
estadio.ulisboa.pt
https://www.ulisboa.pt/info/patrimonio
https://www.ulisboa.pt/info/caleidoscopio
https://www.ulisboa.pt/info/alojamento

APPLICATIONS

VISITING DOCTORATE AND MASTER STUDENTS

SUPPORT MANUAL



PROCESS

VISITING DOCTORATE AND MASTER STUDENTS

1. APPLICATION

The student formalizes the application.

3. APPRECIATION OF APPLICATION

The application is evaluated by the
Post-Graduate Studies Committee.

INSTITUTO DE CIENCIAS SOCIAIS

2. DATA VALIDATION

The data and documents inserted
are validated by the Servigo de
Gestao Académica.

4. ENROLMENT

The student is enrolled and proceeds
to pay the fees.



PROCESS __ICS

VISITING DOCTORATE AND MASTER STUDENTS

= 1. APPLICATION

The student formalizes the application.



FENIXEDU ACCESS

To use the FenixFdu system, create your account here.



https://fenix.ics.ulisboa.pt/accountCreation#!accountCreation/_qcheck=df6f59085c4fa9047301b9c41fe08b798732f974
https://fenix.ics.ulisboa.pt/accountCreation#!accountCreation/_qcheck=df6f59085c4fa9047301b9c41fe08b798732f974

APPLICATION

VISITING DOCTORATE AND MASTER STUDENTS

INSTITUTO DE CIENCIAS SOCIAIS

Applications

Open applications

Execution
Interval

------

202172022

Application

Research PhD scholarship

Visiting Doctorate and Master
Students

Summer School

Isolated Curricular Units

Phase Dates

16/09/21

1/09/21

1/09/21

06/21

00:00

00:00

00:00

00:00

0/09/21 23:59

1/08/22 23:59

5/09/21 23:59

/09/21 23:59

© Create
4]

© Create

O Create

1. On the top menu, select the
option “Candidate Portal”;

2. Select the option “Create” on
the line of “Visiting Doctorate
and Master Students”



APPLICATION

VISITING DOCTORATE AND MASTER STUDENTS

INSTITUTO DE CIENCIAS SOCIAIS

Candidacies

Accounting (Applicant)

Candidate Portal Candidacies

Create Application

2021/2022 - Visiting Doctorate and Master Students

* Back

Visiting Doctorate Students

Visiting Master Students

Create Application

Proceed to Application creation?

2 Yes | No
|
1. Select “Create”
according to the academic
degree that you attend.
2. Confirm the creation of

your application.



APPLICATION ot G

VISITING DOCTORATE AND MASTER STUDENTS

2021/2022 - Visiting Doctorate and Master Students
* Back
Details Operations
Formalize Application
Applicant 2
Phase
Application Date 2 04/10/21 20:35
State Pending Application Form
1. Fill out the missing details
Process Menitoring & Personal Details £ Application Form £ Enrollment Documents 1 in each Of the tabs and attach

the files.
2. Formalize the application.




APPLICATION DOCUMENTS

VISITING DOCTORATE AND MASTER STUDENTS

Letter by Supervisor of the Home University
A A 2B 2B AW A A

Acceptance Letter of the ICS Supervisor
A A AW AW AW AW A

Curriculum Vitae
A A AW AW AW AW 2SSy

Investigation Project
A A A A AW A A



PROCESS __ICS

VISITING DOCTORATE AND MASTER STUDENTS

Q2 DATA VALIDATION

The data and documents inserted are validated by the
Servico de Gestao Académica.



PROCESS __ICS

VISITING DOCTORATE AND MASTER STUDENTS

[!!] 3. APPRECIATION OF APPLICATION

The application is evaluated by the Post-Graduate
Studies Committee.



PROCESS __ICS

VISITING DOCTORATE AND MASTER STUDENTS

4. ENROLMENT

The student i1s enrolled and proceeds to pay the fees:
— Enrolment fee (includes school insurance): 25 €
— Registration fee:

— Short Term (up to 6 months): 60 €

— Long Term (up to 12 months): 120 €




FINANCIAL ACCOUNT

Check the Payment References

B Timetable Finantial Account
£} Student Statutes

£ View Account

1

Enrol

FiscalNumber

Academic Services
Customer Name

Balance

Pending Interest Amount

INSTITUTO DE CIENCIAS SOCIAIS

1. On the side menu, select the
option “View Account”

2. Choose the “Unpaid debts” tab.
The references can be paid by
using na ATM machine.

Checking Account

To view ATM payment references click in Payment References tab.
The items presented in Unpaid debts have the vat number presented in VAT Number column.

Unpaid debts Pending payment plans All debts Payments Payment References 2
Finantial
Due Date VAT Number Document Description
2021-08-31 ND INT/0011422

« Taxa de Inscricio [Doutoramento Bolenha em Doutoramento em Estudos de
L. " 202120201

Total
Amount

Open
amq

2500€

Alternatively, you can do the online

Note: You can obtain the invoices through the “Payments” tab.

payment with a credit card, PayPal,
MBWay, Revolut, ...



VISITING DOCTORATE AND MASTER STUDENTS ot eceucssomse

STUDENT CARD

You should request your
student card through the CGD
page (click on the image).

Adere ao teu cartao
de estudante

Jasd 2550 10 leu pr

matncua o tey cartdo de estudante!

SABE MAIS

Este websie Usa cookies essencais para oferecer-te uma boa experncia de navegaco e acesso a iodas as fncionalidades

Adere ao cartéo de
estudante Caixa IU,
que também é um
cartao de débito,
gratuito.

Quero aderir ao Cartdo de Estudante

Simples e comodo

Cartdo de Identificagiio: para te
reconhecer como estudante de Ensino
Superior,

Cartao de débito: para levantamentos
de dinheiro ou pagamentos em lojas,
em Portugal, no estrangeifo ou na
Internet.

Cartiio de descontos: para leres
acesso a descontos em parceiros &
bilhetes de cinema, espetaculos ou
exposicdes

Sem custos

Enquanto fores estudante e até completares 26
anos, Ndo pagas nem um céntimo em
anuidades de cartdes e em despesas de
manutencdo de conta. Ainda tens acesso &
Conta Caixa M - Ensino Superior que incluf
uma Conta & ordem, Cartio de Débito,
Cawadirecta e Cartdo de Crédito

Tudo 0 que precisas para genr  tua vida
académica e financeira A resposta certa para
as tuas necessidades



https://caixaonboarding.cgd.pt/
https://caixaonboarding.cgd.pt/

FINANCIAL ACCOUNT

CHECK THE PAYMENT REFERENCES

B Timetable Finantial Account
£} Student Statutes

£ View Account

1

Enrol

FiscalNumber

Academic Services
Customer Name

Balance

Pending Interest Amount

INSTITUTO DE CIENCIAS SOCIAIS

1. On the side menu, select the
option “View Account”

2. Choose the “Unpaid debts” tab.
The references can be paid by
using na ATM machine.

Checking Account

To view ATM payment references click in Payment References tab.
The items presented in Unpaid debts have the vat number presented in VAT Number column.

Unpaid debts Pending payment plans All debts Payments Payment References 2
Finantial
Due Date VAT Number Document Description
2021-08-31 ND INT/0011422

« Taxa de Inscricio [Doutoramento Bolenha em Doutoramento em Estudos de
L. " 202120201

Total
Amount

Open
amq

2500€

Alternatively, you can do the online

Note: You can obtain the invoices through the “Payments” tab.

payment with a credit card, PayPal,
MBWay, Revolut, ...



&0 ® ®

ADVANTAGES __ICS

CLICK THE ICON!

ACCESS TO PRINTERS

With the student card, the visiting doctorate or master
student has access to the printers at ICS.

LIBRARY

The students can lend the books and take them
home.

CALEIDOSCOPIO (STUDY RoOM)

Open every day from 08:00 A.M. to 06:00 A.M.
Campo Grande 18, 1700-162 Lisboa

UNIVERSITY CANTEEN

Edificio Cantina Velha - Cidade Universitaria
Avenida Professor Gama Pinto | 1600-192 Lisboa

® & @®

EDU®@ULISBOA ACCOUNT

E-mail account with access to an unlimited drive
forever.

HERITAGE

Museu Nacional de Histéria Natural e da Ciéncia
Jardim Botanico de lLisboa | Jardim Botanico Tropical
Jardim Botanico da Ajuda |Pavilhio de Portugal

UNIVERSITY STADIUM

Water Sports| Fitness | Team Sports| Combat
Sports| Athletics | Tennis | Golf | Health

HOUSING

Applications to University Residences.


https://www.ics.ulisboa.pt/biblioteca/abertura
https://www.ulisboa.pt/info/caleidoscopio
https://www.sas.ulisboa.pt/unidade-alimentar-cantina-velha
https://www.ics.ulisboa.pt/biblioteca/abertura
https://www.ulisboa.pt/info/patrimonio
estadio.ulisboa.pt
https://www.ulisboa.pt/info/alojamento
https://www.ulisboa.pt/patrimonio/museu-nacional-de-historia-natural-e-da-ciencia
https://www.ulisboa.pt/patrimonio/jardim-botanico-de-lisboa
https://www.ulisboa.pt/patrimonio/jardim-botanico-tropical
https://www.ulisboa.pt/patrimonio/jardim-botanico-da-ajuda
https://www.ulisboa.pt/patrimonio/pavilhao-de-portugal
https://www.sas.ulisboa.pt/unidade-alimentar-cantina-velha
estadio.ulisboa.pt
https://www.ulisboa.pt/info/patrimonio
https://www.ulisboa.pt/info/caleidoscopio
https://www.ulisboa.pt/info/alojamento

OBRIGADO!

Servico de Gestao Académica



