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Acesso ao 

FenixEdu



https://fenix.ics.ulisboa.pt/

1. Aceder ao FenixEdu.

2. Deve selecionar a opção “Login ULisboa”.

3. Deve iniciar sessão com a sua conta EDU@ULisboa.

Caso não se recorde dos dados de acesso, poderá recuperá-los no Portal do Utilizador da ULisboa.

Acesso ao FenixEdu
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https://fenix.ics.ulisboa.pt/
https://utilizador.ulisboa.pt/


Onde posso ver o 

calendário de aulas?



Calendário de Aulas

1. No menu Administração de Disciplinas no separador Docentes é possível visualizar todas as Unidades Curriculares

lecionadas pelo docente.

2. Neste menu podemos não só filtrar as Unidades Curriculares lecionadas pelo docente por semestre e ano letivo como

também é possível ver se o docente é ou não responsável para unidade curricular e se tem ou não sumários em falta.

3. Se estiverem em dia, a linha da UC estará a verde e se estiverem sumários em falta a linha estará a vermelho com o

número de sumários em falta.
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Docente > Administração de Disciplinas



Calendário de Aulas

4. Em cada disciplina existe um botão “Gerir”.

5. Após carregar neste botão será apresentado um menu com os seguinte separadores:

6. Selecione a opção “Calendário de Aulas”.
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Docente > Administração de Disciplinas > Gerir 

• Administração Disciplina;

• Alunos;

• Avaliações/Pautas;

• Banco de Questões;

• Conteúdos;

• Comunicação;

• Calendário de Aulas;

• Planeamento de Aulas;

• Inquéritos.
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Calendário de Aulas

No Calendário de Aulas encontrará as aulas

parametrizadas de acordo com o ficheiro de horários

da disciplina carregados na plataforma, incluindo as

aulas que o docente deu e irá dar nesta unidade

curricular num determinado semestre e ano letivo.

1. Pode utilizar os filtros para restringir a sua

pesquisa apenas às aulas ocorridas, ou às aulas

ocorridas em que não existam sumários.

2. Para além das aulas disponibilizadas pelo ficheiro

de horários, é possível criar aulas extra se os

docentes o entenderem.

3. Para criar uma aula extra, devem preencher os

campos apresentados.

4. No final da linha de cada aula é possível criar um

sumário para a mesma.
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Docente > Administração de Disciplinas > Gerir > Calendário de Aulas
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Calendário de Aulas

Para preencher o sumário, deverá obrigatoriamente preencher os

campos “Título” e “Sumário”.

O sumário também permite indicar o n.º de estudantes que

estiveram presentes na aula e indicar caso tenha havido um

docente externo a lecionar.

O menu de seleção do lado direito dos campos de “Título” e

“Sumário” permitem alterar para o preenchimento dos campos

em inglês.

Nas Opções de Importação, pode importar um sumário a partir

de um plano de aulas (página 11) ou de um sumário já existente.

Docente > Administração de Disciplinas > Gerir > Calendário de Aulas



Onde posso 

parametrizar 

antecipadamente os 

meus sumários?



Planeamento de Aulas

1. No menu lateral, deve selecionar a opção “Planeamento de Aulas”.

2. Nesta página, os docentes podem criar antecipadamente os planos de aulas que podem depois ser associados aos sumários.
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Docente > Administração de Disciplinas > Gerir > Planeamento de Aulas



Planeamento de Aulas

1. Depois de selecionar a opção “Criar”, deverá selecionar qual

o tipo de aula, colocar um título e finalmente o corpo do

planeamento.

2. Do lado direito dos campos encontra o menu que permite o

preenchimento em língua inglesa.
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Docente > Administração de Disciplinas > Gerir > Planeamento de Aulas



Planeamento de Aulas

1. Na opção “Copiar Planeamento” o docente pode criar

um planeamento a partir de um planeamento de um período

anterior.

2. Depois de selecionar uma das opções da lista, será indicado

quantos sumários estão disponíveis para copiar.

3. Basta selecionar a opção “Adicionar Planeamento”.
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Docente > Administração de Disciplinas > Gerir > Planeamento de Aulas



Planeamento de Aulas

Também é possível criar um planeamento a partir de sumários do

mesmo semestre e ano letivo ou de semestres e anos letivos

anteriores. Depois de selecionar as opções nos menus e clicar na

opção “Pesquisar”, será possível visualizar os possíveis sumários

para cópia.

Por fim, a opção “Site da disciplina” permite partilhar ou

esconder o planeamento da página pública da unidade curricular.

Pode consultar a página pública ao selecionar no menu lateral a

opção “Conteúdos” e depois “Ver Site”.

Docente > Administração de Disciplinas > Gerir > Planeamento de Aulas



Notas Finais



Notas Finais

• Quaisquer dúvidas devem ser colocadas por e-mail ao Serviço de

Gestão Académica: gestao.academica@ics.ulisboa.pt.

mailto:gestao.academica@ics.ulisboa.pt
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FenixEdu

Access



https://fenix.ics.ulisboa.pt/

1. Access FenixEdu.

2. Select the option “Login ULisboa”.

3. Login with your EDU@ULisboa account.

In case you don’t remember your access details, you can recover them at Portal do Utilizador da ULisboa.

FenixEdu Access
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https://fenix.ics.ulisboa.pt/
https://utilizador.ulisboa.pt/


Where can I see the

lessons calendar?



Lessons Calendar

1. On the Courses Dashboard menu under the Teacher tab, you can access all of the Curricular Units taught by the

teacher. The Curricular Units will be divided in groups, with the information of the programme in which the course is

taught beneath them.

2. In this menu, we can not only filter the Curricular Units taught by the teacher per semester and academic year, but also

confirm if the teacher is responsible for the curricular unit and if there are missing sumaries.

3. If the sumaries are up to date, the line of the CU will be green, and if they are missing the line will be read with the

number of missing summaries. The number of enrolled student is also displayed.
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Teacher > Courses Dashboard



Lessons Calendar

4. In each course there is a “Manage” button.

5. After selecting the button, a menu will be displayed with the following tabs:

6. Select the option “Lessons Calendar”.
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• Initial Screen;

• Students;

• Evaluations / Marksheets;

• Questions Pool;

• Contents;

• Communication;

• Lessons Calendar;

• Lesson Plannings;

• Surveys.

6

Teacher > Courses Dashboard > Management



Lessons Calendar

In the Lessons Calendar you will find the classes

planned according to the subject timetable file

uploaded on the platform, including the classes that

the teacher has given and will give in this curricular

unit in a given semester and academic year.

1. You can use the filters to restrict the search to

lessons passed, or to the lessons passed without

summary.

2. In addition to the classes available in the

timetable file, it is possible to create extra classes

if teachers wish to do so.

3. To create extra lessons, you should fill out the

fields presented.

4. At the end of each class line, it is possible to

create a summary for it.
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Teacher > Courses Dashboard > Management > Lessons Calendar
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Lessons Calendar

To complete the summary, you must fill in the “Title” and

“Summary” fields.

The summary also allows you to indicate the number of students

who were present in the class and indicate if there was an

external teacher teaching.

The selection menu on the right side of the “Title” and

“Summary” fields allows you to change to filling in the fields in

Portuguese.

On the Import from section, you can import a summary from a

lesson plan (page 27) or from an existing summary.

Teacher > Courses Dashboard > Management > Lessons Calendar



Where can I prepare 

my summaries in 

advance?



Lesson Plannings

1. On the sidebar, select the option “Lesson Plannings”.

2. On this page, teacher can create lesson plans in advance that may later be associated to the summaries.
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Teacher > Courses Dashboard > Management > Lesson Plannings



Lesson Plannings

1. After selecting the option to “Create”, you must select the

type of class, enter a title and finally the body of the plan.

2. To the right of the fields you will find a dropdown menu that

allows you to fill in the fields in Portuguese.
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Teacher > Courses Dashboard > Management > Lesson Plannings



Lesson Plannings

1. The “Copy” option allows the teacher to create a plan from

a plan of a previous term.

2. After selecting one of the options from the list, it will be

indicated how many sumaries are available for copying.

3. Just select the “Add Execution Course Lesson

Planning”.
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Teacher > Courses Dashboard > Management > Lesson Plannings



Lesson Plannings

It is also possible to create a plan based on summaries from the

same semester and academic year or from previous semesters and

academic years. After selecting the options in the menus and

clicking on the “Search” option, you will be able to view the

possible summaries for copying.

Finally, the “Course website” option allows you to share or hide

the plan on the curricular unit’s public page. You can view the

public page by selecting the “Contents” option on the sidebar

and then “Show Site”.

Teacher > Courses Dashboard > Management > Lesson Plannings



Ending Notes



Ending Notes

• Any doubts should be sent by e-mail to the Serviço de Gestão

Académica: gestao.academica@ics.ulisboa.pt.

mailto:gestao.academica@ics.ulisboa.pt


OBRIGADO!

Serviço de Gestão Académica


