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Acesso ao FenixEdu

@ https://fenix.ics.ulisboa.pt/

INSTITUTO DE CIENGIAS SOCIAIS

FenixEdu lJ ESCOLHA UMA CONTA

Este Provedor de Identidade precisa de validar a sua
LISBOA identidade. Faga aqui o login.

@edu.ulisboa.pt %

AUTENTICAGAD
CENTRALIZADA

O

|. Aceder ao FenixEdu.

2. Deve selecionar a opc¢ao “Login ULisboa”.
3. Deve iniciar sessao com a sua conta EDU@UlLisboa.

Caso nao se recorde dos dados de acesso, podera recupera-los no Portal do Utilizador da ULisboa.



https://fenix.ics.ulisboa.pt/
https://utilizador.ulisboa.pt/
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Disciplinas Lecionadas

Docente > Administracao de Disciplinas

Area Académica qublT solutions Candidato Pessoal

Administracdo de Disciplinas Docente > Administracio de Disciplinas

e Disciplinas Leccionadas

Candidaturas

Trabalhos Académicos ~
Seleccione um periodo

2° Semestre 2021/2022
Plano Curricular
Alunos
Inquéritos 16102 - Métodos Opcionais de Investigacdo Alunos: 16

Equipa de Coordenacio

16100_lI - Desenveolvimento em Transi¢do (Responsavel)  Sumarios em falta: 12 Alunos: 0

a em Estudos de Desenvolvimento - 2_Estudos de Desenvolvi

No menu Administracao de Disciplinas no separador Docentes é possivel visualizar todas as Unidades Curriculares
lecionadas pelo docente. As Unidades Curriculares estarao divididas por grupos, estando abaixo de cada uma os cursos
onde essa disciplina é lecionada.

Neste menu podemos nao so filtrar as Unidades Curriculares lecionadas pelo docente por semestre e ano letivo como

também é possivel ver se o docente é ou nao responsavel para unidade curricular e se tem ou nao sumarios em falta.

Se estiverem em dia, a linha da UC estara a verde e se estiverem sumarios em falta a linha estara a vermelho com o
numero de sumarios em falta. O nimero de alunos inscritos a disciplina € também apresentado.
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Gestao de Unidades Curriculares

Docente > Administracao de Disciplinas > Gerir

Area Académica qublT.solutions Candidato Pessoal

Administracdo de Disciplinas Docente > Administraco de Disciplinas

e Disciplinas Leccionadas

Candidaturas

Trabalhos Académicos _
Seleccione um periode

2° Semestre 2021/2022
Plano Curricular
Alunos
Inquéritos 16102 - Métodos Opcionais de Investigacao Alunos: 16

Equipa de Coordenacéo

dos de Desenvolvimento - 2_Estudos de Desenvolvimento - Ano(s): 1

(Responsavel) Sumarios em falta: 12 Alunos: 0

s de Desenvolvimente - 2_Estudos de Desenvolvimento -

I. No menu de topo, selecione a opgao “Docente”.

2. Selecione o periodo.

3. Selecione a opgao “Gerir”.




Gestao de Unidades Curriculares

16100_lI - Desenvolvimento em Transicdo (Responsavel) Sumarios em falta: 12 Alunos: 0

Desenvolvimento em Transicdo
Gestdo

3. Em cada disciplina existe um botao “Gerir”.

Administracdo Disciplina

Alunos 4. Apos carregar neste botao sera apresentado um menu com os seguinte separadores:
Avaliacbes / Pautas *  Administracao Disciplina;

Bancos de Questdes N
e Alunos;

Conteddos

Avaliagoes/Pautas;

Comunicacéo
Calendario de Aulas Banco de Questoes;
Planeamento de Aulas Contel:ldos;

| Srit g ~
e Comunicacao;

Ficha de Unidade Curricular Calendario de AUIaS;

Ficha de Unidade Curricular Planeamento de AUIaS;

Inquéritos.




Administracao Disciplina

Docente > Administragao de Disciplinas > Gerir > Administracao Disciplina

Docente Administracdo de Disciplinas Gestao Administracéo Disciplina

Administracgo Disciplina

16100_ll - Desenvolvimento em Transicao 2

Alunos: 0 Aulas: 12 Pautas: 0

0 aprc-\."acics /0inscritos / 0 nac aprovacios 0 ocorridas com sumario / 0 |por ocorrer / 12 ocorr idas sem sumario 0 confirmadas / 0 submetidas / 0 em e(i\-;

Ll Estatisticas A Aulas Leccionadas

Objectivos

Esta unidade enqu
exp rando as transicdes para futuros sustentaveis. Além ¢
ios do desen mento com uma perspetiva de urb.
aprendizagem: 1) Conhecimento: ender t [ de D vol al ao loc
que juntam desenvolvimento e sustentabilidade; 3 ria aticar abor ter/ 5 res aos estudos de de:

OMpreens: VOIV o e aos desafios e QPIIHLI"\IjEE‘ES do Antro poceno. 0 maédulo examina como as estruturas economicas, as
3 m cas das a .
rsos ecolégicos e desa nexo entre desen o urbano e desen mento ecelogicamente sustentavel. O médulo discute as transicoes energéticas, a adaptacao as alteracoes climaticas e o
mpacto na: as rurais das FEgIﬁEE em ge: simenta do c nto urbana/demc CO nas regl oes.

Em Administraciao Disciplina tem-se a informagao referente aos Estudantes, as Aulas e as Pautas, assim como aos Objetivos,

ao Programa aos Métodos de Avaliacdao e o Corpo Docente da Disciplina.
Estudantes: Informac¢ao de quantos estudantes estao associados a unidade curricular, quer sejam eles aprovados, inscritos ou até

reprovados. Dentro dos Alunos conseguimos ainda ver as Estatisticas.




Administragao Disciplina: Estatisticas

Docente > Administracao de Disciplinas > Gerir > Administracao Disciplina

Estatisticas X

[Esta:is:ic.—:s de .A.|3rr_-'-,-'a-;-§e-s} [—' unos por N :'_:—] [ nscricoes por Alunos

Dentro das Estatisticas existem cinco possiveis analises:
* Estatisticas de Aprovagoes;
Alunos por Nota;

Inscrigoes por Alunos;

Aprovagdes por Epoca;

Alunos por Curso.




Administragao Disciplina: Estatisticas

Estatisticas X

Estatistica de Aprovacées: Do nldmero total de
estudantes irda demonstrar quais o que estao aprovados,

reprovados e inscritos.

Aqui sera também apresentado um grafico com os numeros

indicados.




Administragao Disciplina: Estatisticas

Docente > Administracao de Disciplinas > Gerir > Administracao Disciplina

Estatisticas X
Estatisticas de Aprovacdes Alunos por Nota nscri¢des por Alunos Aprovacoes por Epoca Alunos por Curso

Alunos por Nota: Apresentara o niumero de alunos por
cada nota.
Estara também presente nesta pagina um grafico que

apresenta o numero de estudantes por cada nota.

Niamero de Estudantes




Administragao Disciplina: Estatisticas

Docente > Administracao de Disciplinas > Gerir > Administracao Disciplina

Estatisticas X

Estatisticas de Aprovacdes Alunos por Nota nscrigdes por Alunos Aprovacdes por Epoca

Nimero de Inscrigbes Numero de Alunos

Inscricdes por Alunos: Ira apresentar o niUmero de

inscricoes que os alunos tém a esta Unidade Curricular.

Nimero de Estudantes

Nimero de Inscrigdes

L -




Administragao Disciplina: Estatisticas

Estatisticas X

Aprovacoes por cpodca

nscritos Aprovados Mao Aprovados Aprovados/Total Mao Aprovados/Total

Aprovacdes por Epoca: Indicard por Epoca o numero de total de estudantes, o total de
inscritos a Epoca, os aprovados, os reprovados, a percentagem total dos aprovados e por fim a

percentagem total dos reprovados.




Administragao Disciplina: Estatisticas

Docente > Administracao de Disciplinas > Gerir > Administracao Disciplina

Estatisticas X

crighes por Alunos Aprovagdes por Epoca Alunos por Curso

Alunos por Curso: Ird apresentar o nimero de estudantes por curso que estao inscritos a esta

Unidade Curricular.




Administracao Disciplina

Docente > Administracao de Disciplinas > Gerir > Administracao Disciplina

Aulas: 26

0 ocorridas com sumario / 0 por ocorrer / 26 ocorridas sem sumario

Aulas: Identifica o numero de aulas, quantas dessas aulas
tém sumarios, quantas aulas por ocorrer e quantas (s Leccionads: |
ocorreram sem sumario.

Aulas Lecionadas: Local onde estarao apresentadas a aulas

dadas Por tu rno. Aulas Leccionadas

Pautas: Indicara o numero de pautas da Unidade Curricular,

Pautas: 3
dividindo por pautas Confirmadas, pautas Submetidas e
2 confirmadas / 0 submetidas / 1 em edigao

pautas em edicao.
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Estudantes

Docente > Administracao de Disciplinas > Gerir > Alunos

Desenvolvimento em Transicédo

No menu lateral, deve selecionar a opgao Alunos. Alunos
Gestao 16102 - Métodos Opcionais de Investigacao 22 semestre 2021/2022
Administracdo Disciplina

Alunos

Avaliacoes / Pautas Filtros

Bancos de Questdes Alunos: Lista de estudantes inscritos na Unidade

Conteudos

Curricular. Nesta lista, sera possivel ver a fotografia furnes TP1 (Teerico-Pratico)

Comunicacdo

Calendério de Aules do/a estudante, o nimero, o home, o turno em que esta

Plansamento de Aulas

Inquéritos inscrito, o numero de inscrigoes, o tipo de inscricao na

Ficha de Unidade Curricular UC, O Curso a que pertence e o seu estatuto.

Ficha de Unidade Curricular

Sera possivel ainda filtrar estudantes através do turno,

Mormal Epoca Especial Melhoria

do curso a que pertence e do estatuto.

Estudante trabalhador Epaca Norma Especia nter-Universitario Melharia

T Seleccionar




Estudantes

Docente > Administracao de Disciplinas > Gerir > Alunos

Aluno - Detalhes x

Doutoramento Bolonha em Estudos de Desenvolvimento
Média Actual: 16,40
Créditos Aprovados: 15,00
Protocolo / Acordo: Normal
Pode visualizar mais detalhes sobre um/a estudante ao Métodos Opcionais de Investigacdo
selecionar o seu nome na lista. o Nota Final:-
34 anos de idade Ne de Inscricoes nesta Disciplina: 1
Tipo de Inscricio: Normal

Turnos:

Avaliacbes

Ndao foram encontradas avaliagdes para este aluno

Q Introspeccao




Estudantes

Docente > Administracao de Disciplinas > Gerir > Alunos

No final da pagina, estao presentes mais duas funcionalidades:

[§] Exportar - Enviar email

© Adicionar destinatarios extra (0) @

Exportar: Exportara um ficheiro Excel com a lista de estudantes

+| Alunos da disciplina Métodos Opcionais de Investigacdo (filtrados)

apresentada.
Detalhes de Destinatarios

Enviar E-mail: Permite enviar um e-mail em massa aos

estudantes inscritos na Unidade Curricular.

Os filtros selecionados anteriormente aplicam-se a ambas as

opcoes. Na opgao Enviar E-mail, pode ainda remover

destinatarios através da opgao Detalhes de Destinatarios ou
adicionar  destinatarios através da opgao Adicionar

destinatarios extra.




Estudantes

Docente > Administracao de Disciplinas > Gerir > Alunos

Agendar envio

- Enviar

Em 30 minutos

Pode também agendar o envio da mensagem para 30 c 1 hors

Agendar envio

minutos, uma hora, ou definir o dia e a hora a que pretende

que o e-mail seja enviado.

Ao selecionar as op¢oes Docente > Administracdo de Agendar envio

Disciplinas > Gerir > Comunicag¢do, pode consultar,

editar e anular os e-mails agendados e consultar os ja
Junho 2023

enviados. Pode encontrar mais informagao sobre isto aqui.
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Ficha de Unidade Curricular

Docente > Administracao de Disciplinas > Gerir > Ficha de Unidade Curricular

Aluno Candidato Pessoal

Adminisi de Disciplinas Docente = Administracdo de Disciplinas Gestao Administracae Disciplina
Processos . . ~ . . .
Administracdo Disciplina

Candidaluras 11016_3ects - Seminario de Estudos Pés-Graduados VII 12

Trabalhos Académicos

Seminario de Estudos P
Alunos: 0 Aulas: 0

Gesido 0 aprovados / 0 inscritos / 0 nao aprovados 0 ocorridas com surm

. P Docente > Administracéo de Disciplinas Ficha de Unidade Curricular > Ficha de Unidade Curricular
Administraggo Disciplina |l Estatisticas B Aulas Leccionadas 3 i

Alunos

Ficha de Unidade Curricular

Bancos de Questdes Objectivos

Contetdos
Comunicacdo Q

Programa
Calenddrio de Aulas

Cadigo Unidade Curricular Ultima Alteracio
Planeamento de Aulas

Inquéritos . ~ 7
detodo de Avaliacéo

Ficha de Unidade Curricular

Ficha de Unidade Curricular

Corpo Docente

No menu lateral, selecione a opgao “Ficha de Unidade Curricular”.

2. Selecione a opgao “Propostas de Alteracao’.




Ficha de Unidade Curricular

Docente > Administracao de Disciplinas > Gerir > Ficha de Unidade Curricular

Aluno Candidato Pessoal

Docente > Administracdo de Disciplinas Ficha de Unidade Curricular > Ficha de Unidade Curricular

Ficha de Unidade Curricular - Propostas de Alteracao

11016_3ects - Seminario de Estudos Pés-Graduados VI

= \oltar @ Criar Tem a certeza que deseja criar uma nova proposta de alteracao desta unidade de competéncia para o periodo de 2021/2022?7

Selecione a opgao “Criar”.

4. Surgira uma mensagem de confirmagao indicando o periodo de execucao selecionado. Deve clicar em ““Sim”’.




Ficha de Unidade Curricular

Docente > Administracao de Disciplinas > Gerir > Ficha de Unidade Curricular

Docente > Administracdo de Disciplinas Ficha de Unidade Cumricular > Ficha de Unidade Curricular

Proposta de Alteracdo de Unidade de Competéncia -
P . s - P 5. A informagcao na FUC do ano anterior
16100_II - Desenvolvimento em Transicao

aparecera automaticamente preenchida. Deve

fazer as alteragoes que considera necessarias

Detalhes Operacoes o
NOS varios separadores:

Submeter

FuC 2023 12 Proposta de Alteragao

2022/2023 BI bllograﬁa

17-06-2023 22:09

Informacao Adicional

Preenchimento de Proposta (17-06-2023 22:09 - Olivia Bina)

osta de Alteracao




Ficha de Unidade Curricular

Docente > Administracao de Disciplinas > Gerir > Ficha de Unidade Curricular

Informacao

Proposta de
Adicional

Alteracao

Bibliografia

s 5 T
Demonstracao de coeréncia

= _ dos contetdos

Objetivos Principal e
programaticos com os

§ objetivos de aprendizagem J

s 5 )
Demonstracao de coeréncia

Conteudos L. das metodologias de ensino
”» Secundaria >
Programaticos com os objetivos de
aprendizagem

Toda a informagao tem, obrigatoriamente, de ser preenchida em portugués e inglés,
Metodologias de Ensino respeitando os limites definidos pela A3ES:

— 1000 caracteres / campo

— 3000 caracteres — Bibliografia




Ficha de Unidade Curricular

Docente > Administracao de Disciplinas > Gerir > Ficha de Unidade Curricular

Docente > Administracdo de Disciplinas Ficha de Unidade Cumricular > Ficha de Unidade Curricular

Proposta de Alteracdo de Unidade de Competéncia

. - 6. Uma vez atualizada toda a informacao, deve
16100_II - Desenvolvimento em Transicao

selecionar a opgao ‘“Submeter”.

Detalhes Operacoes

Submeter
FUC_2023 / 2

2022/2023
17-06-2022 22:09

Preenchimento de Proposta (17-06-2023 22:09 - Olivia Bina)

ompeténcias a desenvolver pelos estudantes): *

Esta unidade en xto do Antropoceno e uma serie de
guestionam o cr o infinito, combina ica e sistema socio-ecologicos
interdisciplinar, e explorando as transicdes para futuros sustentaveis. Além de introduzir um

oo o o ool e oo s b ] o o o

N\
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Pagina da UC

No separador Conteuidos, pode parametrizar a informagao a apresentar na pagina publica da disciplina.

- Detalhes do Site Activo
[16102] Métodos Opcionais de Investigacao - 2.° Semestre 2021/2022 site de Disciplina

AdministracZo Disciplina
Alunos

Avaliacbes / Pautas < MetaTags [ Site Alternativo @ Desactivar & Importar Site Q Ver Site

Bancos de Questdes

Conteudos Meta Tags é onde se define as palavras-chave para ajudar na pesquisa da pagina através de um motor de busca.
Comunicac&o

Site Alternativo abre um campo onde € possivel inserir um link para um site alternativo que é disponibilizado

Calendario de Aulas
Planeamento de Aulas na Paglna'

Inquésitos Desativar/Ativar permite ativar ou desativar a pagina da UC.

Ficha de Unidade Curicular Importar Site importara a informagao do site de um ano anterior caso o docente pretenda que o conteudo da

Ficha de Unidade Curricular pagina do ano atual seja igual ao anteriormente disponibilizado.

Ver Site abre um novo separador para a pagina da UC que € disponibilizada.




Pagina da UC

Docente > Administracao de Disciplinas > Gerir > Conteudos

Para disponibilizar mais informagdes na pagina da UC, deve

comegar por selecionar a opgao Nova Pagina. A nova pagina

so sera disponibilizada depois de alterar o estado do botao na

coluna Disponivel?

Detalhes do Site activo

[16100_I1] Desenvolvimento em Transicao - 1.° Semestre 2022/2023 site

« MetaTags (&' Site Alternativo @ Desactivar L Importar Site  Q, Ver Site

Modo Arract .
Viodo de Arrasto @ viover BRSO G

Disponivel? Ultima Alteragdo

07-03-2022 18:51 © Mova Pagina

A Minimizar tudo

Disponivel? Ultima Alteracio

07-03-2022 18:5

& Permissdes

Outras




Pagina da UC

Docente > Administracao de Disciplinas > Gerir > Conteudos

Atualizar Pagina x

Pagina Ficheiros

A opcao Editar permite criar o conteudo para este separador contetde
da pagina da UC. Para além do texto, podem ser
disponibilizados ficheiros através do separador Ficheiros.
Estes podem ainda ser adicionados ao corpo do texto através
da opgao Adicionar Ficheiro no separador Pagina.

A opcao Adicionar Video pede a insercao de um link do

YOUTUbe, do Vimeo, ou um link genérico. EF Adicionar Video ™ Adicionar Ficheiro




Pagina da UC

Docente > Administracao de Disciplinas > Gerir > Conteudos

A opgao Pré-visualizacdo so ficara disponivel apds ser

alterado o estado da coluna “Disponivel?”’, e reencaminha o

utilizador para o separador a que diz respeito na pagina da UC.

Disponivel? Ultima Alterac3o

& Mova Pagina

# Editar & Permissdes @& Pré-visualizar OULras

A Minimizar tudo




Pagina da UC

Docente > Administracao de Disciplinas > Gerir > Conteudos

No menu Outras é possivel:

Renomear: renomear a pagina;

Nova Pagina: criar uma nova pagina hierarquicamente
por baixo da pagina que esta a ser editada;

Novo Item: Criar secgoes na pagina;

Apagar: apagar a pagina criada;

Meta Tags: definir palavras-chave especificas para esta

pagina para facilitar a procura nos motores de busca.

A Minimizar tudo

Disponivel?

«

Ultima Alteragdo

07-03-2022 18:5

16-06-2023 16:02 ditar & Permissdes

@ Pré-visualizar

& Permissdes

@ Pré-visualizar

16-06-2023 16:10 ditar & Permissdes

@& Pré-visualizar

# Renomear
© Nova Pagina
© Novo Item
© Apagar

= Meta Tags




\\

Como posso comunicar | ﬂﬂmtﬂwmm\?mm\

com os estudantes’ | BNIVERS 1 ADE
"

E 195808




Comunicacao

Docente > Administracao de Disciplinas > Gerir > Comunicacao

Desenvolvimento em Trans ca 0

>estdo

AdministracZo Disciplina
Alunos

Avaliacbes | Pautas
Bancos de Questdes
Conteudos
Comunicacéo
Calendario de Aulas
Planeamento de Aulas

Inguéritos

Ficha de Unidade Curricular

Ficha de Unidade Curricular

No separador Comunicacdo, é possivel comunicar com os estudantes de trés formas:

Inbox

16100_II - Desenvolvimento em Transicdo
Anuncios Conversagdes

© Novo Anuncio

Anuncios: Para colocarem informagoes que achem necessaria para os estudantes sobre a disciplina que lecionam;
Conversacoes: Para criar uma Nova Conversacao diretamente com um/a estudante;

Mensagens: Onde podem consultar todas as mensagens e anuncios referentes a unidade curricular selecionada.




Comunicacao

Docente > Administracao de Disciplinas > Gerir > Comunicacao

No separador Anuncio, encontram-se as funcionalidades Ver e Novo Anuncio do lado direito.

Inbox

16100_Il - Desenvolvimento em Transicao

Anuncios Conversacdes

© Novo Anlincio

Ver: Permite filtrar os anuncios pelas opgoes:

Todos: todos os anuncios;

Enviados: todos os anuncios enviados, quer tenham sido enviados pelo proprio, por outro

docente, pelos servigos ou pelo coordenador do curso;

Enviados por mim: apenas os anuncios enviados pelo proprio.

T Ver © MNovo Andncio

Enviados

Enviados por mim




Comunicacao

Docente > Administracao de Disciplinas > Gerir > Comunicacao

Para criar um anuncio, deve selecionar a opgao Novo Antncio e
preencher os campos. Pode definir se devera ser enviado também

uma notificagao por e-mail aos estudantes ou nao e ainda

Enviar notificacie por Ema

selecionar os destinatarios do anuncio.

Students of Development in Transition
Teachers of the subject Developmentin Transition

O botéo EnViaI" tem um menu de agendamento em que é POSSllvel responsible teachers of Development in Transition
agendar o envio do anuncio para 30 minutos, uma hora, ou para

uma data e hora a definir.

«d Enviar

Em 30 minutos

Em 1 hora

Agendar envio




Comunicacao

Docente > Administracao de Disciplinas > Gerir > Comunicacao

Criar Nova Conversacao X

No separador Conversa¢des pode criar uma Nova
Conversacao com os destinatarios pretendidos. Pode selecionar
todos os estudantes da disciplina, todos os docentes da disciplina,
todos os docentes responsaveis da disciplina, ou entio selecionar pelonar Destnatries Indviduar

individualmente os destinatarios que deseja contactar.

No campo “Nome” deve colocar o titulo da conversagao.




Comunicacao

Docente > Administracao de Disciplinas > Gerir > Comunicacao

No menu do lado esquerdo, pode selecionar as conversagoes criadas. Sera disponibilizado a caixa de conversagao do lado direito onde

podera Submeter novas mensagens.

No canto superior direito tem opgoes para Editar os destinatarios e o titulo da conversagao, Apagar a conversacao e Consultar os

destinatarios e grupos de destinatarios definidos.

Inbox

16100_II - Desenvolvimento em Transigao

Conversacbes

© Nova Conversacao ® Conversacao ainda sem mensagens




Comunicacao

Docente > Administracao de Disciplinas > Gerir > Comunicacao

No separador Mensagens, pode consultar as mensagens referentes a unidade

curricular selecionada. No exemplo a direita, vera que, apesar da caixa de entrada

indicar (55) mensagens por ler, estas nao sao apresentadas por nao estarem = Caixa de entrada (55)

relacionadas com a unidade curricular selecionada. * Com estrela
£ quli"."Cl

X Enviados




Comunicacao

Docente > Administracao de Disciplinas > Gerir > Comunicacao

© Nova mensagem Criar mensagem

Ao criar uma Nova Mensagem, pode selecionar os grupos pré-definidos

para a unidade curricular e adicionar destinatarios extra. Caso queira

© Adicionar destinatarios extra (0) (i

retirar destinatarios das listas pré-definidas, pode selecionar a opgao

¥| Students of Development in Transition

Detalhes de Destinatarios e indicar que destinatarios devem receber a

Teachers of the subject Development in Transition

mensagem. responsible teachers o Developrmen in Transicon
Detalhes de Destinatarios

O botao Enviar tem um menu de agendamento em que € possivel agendar
o envio do anuncio para 30 minutos, uma hora, ou para uma data e hora a

definir.

«d Enviar

EmM 30 minutos

Em 1 hora

Agendar envio




Comunicacao

Docente > Administracao de Disciplinas > Gerir > Comunicacao

© Nova mensagem

No separador Enviados, pode consultar as mensagens enviadas e ainda consultar,

editar e anular as mensagens agendadas, incluindo as que sao enviadas e agendadas © Caixa de entrada (55)

# Com estrela

através da lista de estudantes na opcao Docente > Administracao de Disciplinas

5 Arcuivo

> Gerir > Alunos. 2 trviados

@ Configuracdes

Destinatario(s) Assunto t ~ Estado

Alunos da disciplina Desenvolvimento em ... Teste

Depois de selecionar o link da coluna Assunto, sera apresentada a mensagem e um botao para retroceder. Nas mensagens agendadas

tera ainda um aviso a azul por cima da mensagem e uma opg¢ao para reverter o agendamento, permitindo manter a mensagem em

rascunho, edita-la e definir um novo agendamento para envio.

@ Esta mensagem encontra-se agendada para envio na data 2023-06-22 14:30
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Notas Finais

As propostas de alteragao as Fichas de Unidades Curriculares
devem ser submetidas ate 31| de julho.

Quaisquer duvidas devem ser colocadas por e-mail ao Servico de
Gestao Académica: gestao.academica@ics.ulisboa.pt.



mailto:gestao.academica@ics.ulisboa.pt
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FenixEdu

Access




FenixEdu Access

@ https://fenix.ics.ulisboa.pt/

FenixEdu l ESCOLHA UMA CONTA

Este Provedor de Identidade precisa de validar a sua
LISBOA identidade. Faga aqui o login.
on

¥ @edu.ulisboa.pt v

AUTENTICAGAD
CENTRALIZADA

O

|. Access FenixEdu.

2. Select the option “Login ULisboa”.
3. Login with your EDU@ULisboa account.

In case you don’t remember your access details, you can recover them at Portal do Utilizador da ULisboa.



https://fenix.ics.ulisboa.pt/
https://utilizador.ulisboa.pt/
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Taught Lessons

Teacher > Courses Dashboard

- Academic Administration Candidate Portal myFenix

Courses Dashboard Teacher Courses Dashboard

Processes

Courses Taught

Applications

Academic Works _ -
Select Period

Coordinator 2nd Semester 2021/202: |

Curricular Plan

Students

Surveys 16102 - Elective Modules of Research Methods Students: 1
Coordinaton Team

Competence Course Change Proposals

16100_ll - Development in Transition (Responsible)  Missing summaries: 12 Students: 0

ee (PhD) in Development Studies - 2_Estudos de Desenvolvimento - Years

On the Courses Dashboard menu under the Teacher tab, you can access all of the Curricular Units taught by the
teacher. The Curricular Units will be divided in groups, with the information of the programme in which the course is
taught beneath them.

In this menu, we can not only filter the Curricular Units taught by the teacher per semester and academic year, but also

confirm if the teacher is responsible for the curricular unit and if there are missing sumaries.

If the sumaries are up to date, the line of the CU will be green, and if they are missing the line will be read with the
number of missing summaries. The number of enrolled student is also displayed.
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Management of Curricular Units

Teacher > Courses Dashboard > Manage

Academic Administration Candidate Portal myFenix

Courses Dashboard Teacher Courses Dashboard

Processes

Courses Taught

Applications

Academic Works _ )
Select Period

Coordinator 2nd Semester 2021/202; |

Curricular Plan
Students

Surveys 16102 - Elective Modules of Research Methods Students: 1

Coordinaton Team

ee (PhD) in Development Studies - 2_Estud

Competence Course Change Proposals

16100_ll - Development in Transition (Responsible)  Missing summaries: 12 Students: 0

5621 - Doctorate Degree (PhD) in Development Studies - 2_Estud

I. On the top menu, select the option “Teacher”.

2. Select the period.
3. Select the option “Manage”.




Management of Curricular Units

16100_lI - Development in Transition (Responsible)  Missing summaries: 12 Students: 0

Development in Transition

Management

3. On each courses there is a “Manage” button.

Initial Screen

Students 4. After selecting the button, a menu will be displayed with the following tabs:
Evaluations / Markshests ° Initial Screen;

Questions Pool o Studel Its.
’
Contents

Evaluations / Marksheets;

Communication

Questions Pool;

Lessons Calendar

Lesson Plannings Contents;
Surveys Communication;
Curricular Unit Lessons Calendar;

Curricular Unit Lesson P|annings;

Surveys.




Course Management

Teacher > Courses Dashboard > Manage > Initial Screen

Teacher Courses Management Management Initial Screen

Course Management

16100_I1 - Development in Transition 2nd semester 202

Students: 0 Lessons: 12 Marksheets: 0

0 approved / 0 enrolled / 0 flunked 0 past with summaries / 0 future / 12 past without summaries 0 confirm ) submitted / 0 edition

Ll Statistics f% Lessons Progress

Objectives

This unit frames development against the backdrop of the Anthropocene and a series of crises/,

exploring transitions for sustainable futures. In addition to introducing a wider context to economic pe C relopment, the unit zoo
through lens rbanisation, offering the nec g [ r ) Knowled, prehend the
de ment, from o loca : y at bout transition pa ys connecting d ment and su

approaches to de ment studies.

Program

‘Module 1: Sustainable Transitions in the Anthropocene’ provides the theoretical background, exploring the notions of progress, modernity, inequality and unsustainability, and the challenges they pose in the Anthropocene. The module

examines th policy of development transitions, a
lopment, planning and g a ides an understanding ban development framed by challenges and opportunities of the Anthropacene. The module examines how economic structures,

‘Module 3: Ecol

urban/demographic growth of many developing regions for its implications in rural areas.

In Course Management you’ll find information regarding Students, Lessons and Evaluations, as well as Objectives, Syllabus,

Evaluation Methods and Teachers of the Course.

Students: Information of how many student are associated to the curricular unit, whether they are approved, enrolled or failed. In

the Students we can see Statistics.




Course Management: Statistics

Teacher > Courses Dashboard > Manage > Initial Screen

Statistics X

Student Statistics Grades statistics Number of Student Enrolments Evaluations by Season Evaluations By Degree

Inside the Statistics there are five possible analysis:

*  Student Statistics;
Grade Statistics;
Number of Student Enrolments;
Evaluations by Season;

Evaluations by Degree.




Course Management: Statistics

Statistics X

Student Statistics Grades statistics Mumber of Student Enrolments Evaluations by Season Evaluations By Degree

Student Statistics: Of the total number of student, it will

show those that are approved, flunked and attending.

You will also find presented a graphic with the numbers

indicated.




Course Management: Statistics

Teacher > Courses Dashboard > Manage > Initial Screen

Statistics x
Student Statistics Grades statistics Jumber of Student Enrolments Evaluations by Season Evaluations By Degree

Grades Number of students

Grade Statistics: Will presente the number of student per
grade.

You will also find a graphic representation of this data.




Course Management: Statistics

Teacher > Courses Dashboard > Manage > Initial Screen

Number of Student Enrolments: Will present the

number of enrolments the student have in this Curricular

Unit.




Course Management: Statistics

Statistics X

mber of Student Enrolments Evaluations by Season Evaluations By Degree

Attending Approved Approved/Tota

Evaluations by Season: Will indicate the total number of student per evaluation period, the
students enrolled, approved, and flunked in the period, as well as the total percentage of

approved and flunked student per period.




Course Management: Statistics

Teacher > Courses Dashboard > Manage > Initial Screen

Statistics x

arades STatsies umper or >tudent enrolments cvaluations DY >edas0on Evaluations By Degree

Number of Students

Evaluations by Degree: Will present the number of student per programme enrolled in this

Curricular Unit.




Course Management

Teacher > Courses Dashboard > Manage > Initial Screen

Lessons: 25

Lessons: Indicates the number of lessons, the amount of 9 past with summaries / 0 future / 16 past without summaries

lessons for which there are sumaries, the amount of future

% Lessons Progress

lessons, and how many have passed without summary.

Lesson Progress: Where you will find the lessons taught Lessons Progress

per shift. Lessons Progress

Marksheets: Indicates the number of marksheets of the

Curricular Unit, divided by confirmed marksheets, submitted Marksheets: 2

. - 2 confirmed / 0 submitted / 0 edition
marksheets and marksheets waiting to be edited. ’
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Students

Teacher > Courses Dashboard > Manage > Students

Development in Transition

Management

Initial Screen

Students

Evaluations / Marksheets
Questions Pool

Contents
Communication

Lessons Calendar
Lesson Plannings

Surveys

Curricular Unit

Curricular Unit

On the side menu, select the option Students.

Students: List of student enrolled in the
Curricular Unit. In this list, you will be able to see
the student photograph, number, name, shift they
are enrolled in, number of enrolments, type of

enrolment in the CU, the programme they belong

to and statutes.

It is also possible to filter student by shift, the

programme they belong to and statutes.

Search Attends

16102 - Elective Modules of Research Methods 2nd semester 2021/2022

~ | Filters

TP1 (Theoretical-Practical)

Attends State Mormal Special Season

Evaluation Seasons

Epoca Norma Melharia

Especia

nter-Universitario

Estudante trabalhador




Students

Teacher > Courses Dashboard > Manage > Students

Student - Details X

Doctorate Degree (PhD) in Development Studies

15,20

Average: 15,2
Completed Credits: 7,50
Protocol: Normal

You can find more details about a student by selecting their Elective Modules of Research Methods

name on the list. Turquia Final Grade: NA

30 years old Number of Enrolments: 1
567640057709945@local Enrolment T‘JF’E Norma

Shifts:

Evaluations

No evaluations found for student




Students

Teacher > Courses Dashboard > Manage > Students

At the end of the page, you will find two funcitonalites:

[§) Export d Send email

© Add extra recipients (0) (D7

Export: Exports and Excel file with the presented list of

Recipients: (1) ¥ | Students of Elective Modules of Research Methods (filtered)

students.
See Detailed Recipients

Send email: Allows you to send a mass email to the students

enrolled in the Curricular Unit.

The filters selected prior will apply to both options. On the
Send Email option, you may also remove recipientes through
the See Detailed Recipients option, or add recipientes

through the Add extra recipientes option.




Students

Teacher > Courses Dashboard > Manage > Students

You may also Schedule the sending of the message for 30
minutes, one hour, or define a date and time when you wish
the email to be sent.

By selecting the option Teacher > Courses Dashboard >

Manage > Communication, you may pode check, edit,

and cancel schedules emails, and check sent emails. You may

find more information about this aqui.

- Send

n 30 minutes
n 1 hour
Schedule

26/06/23 11:00

schedule

June 2023
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Curricular Unit Sheet

Teacher > Courses Dashboard > Manage > Curricular Unit

Academic Administration Candidate Portal myFenix

Courses Dashboard Teacher > Courses Management > Management > Initial Screen

Processes Course Management

aindiis 16102 - Elective Modules of Research Methods and

Academic Works

Elective Modules of Research Methods

Management students: 1 Teacher Courses Management Curricular Unit Curricular Unit
Initial Screen 0 approved / 0 enrolled / 1 flunked
Curricular Unit
Evaluations / Marksheets Ll Statistics

Questions Pool

Contents
Objectives

Communication

Lessons Calendar Curricular Unit Version

Lesson Plannings
Program 6102 M Opcionais de
Surveys

Part 1 - Statistical Methods

Moadule 1 - Quantitative Methods

Curricular Unit
urricular uni ule 2 - Data Management

Curricular Unit Module 3 - Descriptive Statistics
Module 4 - Bivariate Statistics

On the side menu, select the option Curricular Unit.

2. Select the option Change Proposals.




Curricular Unit Sheet

Teacher > Courses Dashboard > Manage > Curricular Unit

Academic Administration Candidate Portal myFenix

Teacher > Courses Management > Curricular Unit > Curricular Unit

Curricular Unit - Change Proposals

16102 - Métodos Opcionais de Investigacao

Are you sure to create a new proposal for execution period
= Back @ Create

3. Select the option Create.

4. A confirmation message will pop up indicating the execution period selected. Select the option Yes.




Curricular Unit Sheet

Teacher > Courses Dashboard > Manage > Curricular Unit

Teacher Courses Management = Curricular Unit = Curricular Unit

titteManageCompetenceCourseChangeProposalUl

90008 - Catastrofes Ambientais e Sociedade

Details Operations

Submeter
FUC_2023/1

2022/2023
26/06/23 10:53

Preenchimento de Proposta (26-06-2023 10:53 - Maria Roxo)

Change Proposa Additional Information

The information on the CUS of the prior year

will appear automatically in the fields of the

form. You should make the changes deemed

necessary to the information on the various
tabs:

Change Proposal

Additional Information

Bibliography




Curricular Unit Sheet

Teacher > Courses Dashboard > Manage > Curricular Unit

Change Additional
Proposal

Bibliography Information

Demonstration of the
Objectives coherence between the
syllabus and the objectives
\ J

(
Demonstration of the

coherence between the
methodologies and the
objectives

Syllabus Secondary

All of the information has to be, mandatorily, completed in Portuguese and English,
Methodology respecting the limits defined by A3ES:

— 1000 characters / field

— 3000 characters — Bibliography




Curricular Unit Sheet

Teacher > Courses Dashboard > Manage > Curricular Unit

Teacher Courses Management = Curricular Unit = Curricular Unit

titteManageCompetenceCourseChangeProposalUl

90008 - Catastrofes Ambientais e Sociedade

6. Once the information has been updated, select

the option Submit.

Details Operations

~ Submit
FUC_2023/1
2022/2023

26/06/23 10:53

Preenchimento de Proposta (26-06-2023 10:53 - Maria Roxo)

Change Proposa Additional Information
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CU Page

On the Contents tab, you can manage the information to be presented on the public page of the course.

Development in Transition

Site Details pubiished
[16102] Elective Modules of Research Methods - 2nd Semester 2021/2022 course site

Management
Initial Screen

Students

Evaluations / Marksheets <% manageSiteMetaTagEvent (& Alternative Site @ unpublishEvent & importFromSiteEvent @, Show Site

Questions Pool

comens manageSiteMetaTagEvent is where you can define keywords to help the search engines find the page.

Communication

Lessons Calendar Alternative Site opens a field to input a website address that will be made available on the page.

Lesson Plannings

unpublishEvent allows you to enable or disable the CU page.

Surveys

ImportFromSiteEvent imports the information from the last year’s page in case the teacher wishes the content

Curricular Unit

Curricular Unit of the current year to be the same as the one made available before.

Show Site opens a new tab with the CU page that is made available.




CU Page

Teacher > Courses Dashboard > Manage > Contents

Site Details pubiished
[16102] Elective Modules of Research Methods - 2nd Semester 2021/2022 course site

< manageSiteMetaTagEvent (£ Alternative Site @ unpublishEvent & importFromSiteEvent Q Show Si

DregMode @ piove [

To provide more information on the CU page, you must start o

by selecting the option Add Page. The new page will only be

Name Published? Modification Date

made public when you change the state of the button on the = ecamens &

Published? column.

A Minimize all

Name Published? Modification Date

b
= Extramenu ( 09/08/21 14:59 © Add Page

j Test 6/06/23 12:10 # Edit & Management Permissions




CU Page

Teacher > Courses Dashboard > Manage > Contents

Update Post X

Page Files

The Edit option allows you to create the content for this tab
on the CU page. In addition to text, files can be made available
via the Files tab. The files can also be added to the body of the
text using the Add File option on the Page tab.

The option to Add Video requests a YouTube, Vimeo or

generic link.

FR Add Video ™ Add File




CU Page

Teacher > Courses Dashboard > Manage > Contents

The Preview option will only be made available after changing

the state of the Published? column, and will forward the user

to the respective tab on the page.

Published?

» Minimize all

Modification Date

© Add Page

# Edit

& Management Permissions




CU Page

Through the Other menu you may:

* Rename: rename the page;
Add Page: create a new page hierarchically below the
page that is being edited;
Add Embedded Page: create sections in the page;
Delete: delete the created page;
Page Meta Tags: define the specific keywords for this

page that will help the search engines locate it.

Name

-

~ Minimize all

Published? Modification Date

( 09/08/21 14:59 © Add Page

&

#

4

& Management Permissions

8 Management Permissions

@ Preview

& Management Permissions

@ Preview

# Rename

© Add Page

© Add Embebbed Page
© Delete

= Page Meta Tag
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Communication

Teacher > Courses Dashboard > Manage > Communication

Development in Transition

Management

Initial Screen

Students

Evaluations / Markshests
Questions Pool

Contents
Communication

Lessons Calendar
Lesson Plannings

Surveys

Curricular Unit

Curricular Unit

In the Communication tab, it is possible to communicate with the students in three ways:

Inbox
16102 - Elective Modules of Research Methods

Announcements

© New Announcement

Announcements: To share information deemed necessary to the students for the students of the course;

Message Threads: To create New Message Threads directly with a student;

Messages: Where you may view all the messages and announcements referring to the selected curricular unit.




Communication

Teacher > Courses Dashboard > Manage > Communication

On the Announcements tab, you will find the View and New Announcement functionalities

on the right side.

Inbox

16102 - Elective Modules of Research Methods

Announcements

© New Announcement

. ' . ' ! T View ~ Q@ Ne
View: Allows to filter the announcements with the following options: -

* All: all of the announcements; Al
Sent

Sent: all of the sent announcements, whether they were sent by the user, by another Sent by me

teacher, by the services, or by the coordinator of the programme;

W Announcement

Sent by me: only announcements sent by the user.




Communication

Teacher > Courses Dashboard > Manage > Communication

To «create an announcement, select the option New
Announcement and fill in the fields. You may select if the

announcement should also be sent by email notification to the

Send Email notification

students and define the recipientes of the announcement.

Students of Elective Modules of Research Methods

Teachers of the subject Elective Modules of Research Methods

The Send button has a scheduling menu where it is possible to responsible teachers of Elective Modules of Research Methods
schedule the sending of the announcement for 30 minutes, one

hour, or for a date and time to be defined.

A Send -

n 30 minutes

n 1 hour
Schedule




Communication

Teacher > Courses Dashboard > Manage > Communication

Create New Thread x

On the Message Threads tab you can create a New Message
Thread with the desired recipients. You may select all of the
students of the course, all of the teachers of the course, all of the
responsible teachers of the course, or select the recipientes you
would like to contact individually.

On the Thread Name field you should insert the title of the

thread.




Communication

Teacher > Courses Dashboard > Manage > Communication

On the menu to the left, you can select the created threads. A chat will be made available on the right side where you can Submit new

messages.

On the top right corner there are options to Edit the recipients and the title of the thread, Delete the thread, and View the recipients

and groups of recipients defined.

Inbox

16100_II - Development in Transition

Message Threads




Communication

Teacher > Courses Dashboard > Manage > Communication

On the Messages tab, you can view the messages related to the selected curricular
unit. On the exemple to the right, you will see that, though the inbox indicated that

there are (56) messages to be read, these aren’t presented because they are not S Inbax(56)

related to the selected curricular unit. & Starred

W Archived

X Sent




Communication

Teacher > Courses Dashboard > Manage > Communication

© New IR RS Create Email

By creating a New Message, you may selected predefined groups for the

curricular unit and add extra recipients. In case you wish to remove
© Add extra recipients (0)
recipients from the predefined lists, you may select the option See

Recipients: (I Students of Development in Transition

Detailed Recipients and indicate the recipients that should receive this
Teachers of the subject Development in Transition

message- I’E'EDOI"S”: e teachers of DG"."E‘CD"'GT in Transition

The Send button has a scheduling menu where it is possible to schedule See Detailed Recipients

the sending of the announcement for 30 minutes, one hour, or for a date

and time to be defined.

n 30 minutes
n 1 hour
Schedule

4 Send




Communication

Teacher > Courses Dashboard > Manage > Communication

hreads Messages

On the Sent tab, you may view the sent messages and view, edit and cancel the

scheduled messages, including the messages scheduled through the student lists under © Inbox (58

the options Teacher > Courses Dashboard > Manage > Students. * staed

W Archived

X sent

& Settings

Subject

Test

After selecting the link in the Subject column, the message will be presented with a button to go back. On scheduled messages you will

also have a blue warning above the message and an option to revert the scheduling, allowing the message to be kept as a draft, to be

edited and to define a new sending schedule.

@ This email is scheduled to be sent at 2023-06-27 11:00
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Ending Notes

* The change proposals for the Curricular Unit Sheets must be
submitted until 31 July.

* Further questions should be sent by email to the Servico de Gestao
Académica: gestao.academica@ics.ulisboa.pt.



mailto:gestao.academica@ics.ulisboa.pt
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