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Pedido n.º_________ 

        
REQUERIMENTO PARA ACESSO A DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS

Para a execução do seu pedido de acesso a documentos administrativos, regulado pela Lei 26/2016, de 22 de agosto (LADA), preencha este requerimento de forma clara e na sua totalidade. Este só será considerado totalmente preenchido após o requerente ter assinado e os documentos que comprovem a sua idoneidade devidamente identificados e apresentados. 
Informamos que qualquer ulterior comunicação ou divulgação dos dados pessoais obedece ao regime previsto no Regulamento Geral de Proteção de Dados (RGPD), sendo que, de acordo com o disposto na alínea 7) do artigo 4º deste Regulamento, o requerente constante deste documento assume a qualidade de responsável pelo tratamento dos dados constantes dos documentos requeridos. 
O requerimento, e os respetivos anexos, deverão ser encaminhados para o seguinte endereço privacidade.rgpd@ics.ulisboa.pt ou por correio para a morada: 
1. Identificação do Serviço
1.1 Nome: Instituto de Ciências Sociais da Universidade de Lisboa 
1.2 Sede: Av. Professor Aníbal de Bettencourt, 9 – 1600-189 Lisboa
2. Dados do requerente
Os dados solicitados visam comprovar a sua identidade e recolher os seus contactos para que o Instituto de Ciências Sociais da Universidade de Lisboa, se necessário, o(a) possam contactar, no prazo de cinco dias a partir da data da receção do pedido, caso o mesmo não seja suficientemente preciso.
2.1. Nome ou Denominação Social:
2.2 Cartão de cidadão / BI n.º: 
2.3 NIF / NIPC: 
2.4 Contacto telefónico: 
2.5 Endereço eletrónico (e-mail): 
2.6 Endereço postal (morada): 
2.7 Código-Postal 
2.8 Na qualidade de (selecione a categoria que melhor se adequa): 
☐	2.8.1 Terceiro interessado no procedimento
☐	2.8.2 Terceiro não participante no procedimento
3. Detalhes do Pedido
3.1 Identificação do documento - Pretendo que me seja facultado: 





3.2 Finalidade para a qual pretende o documento: 







3.3 Forma de acesso pretendida:
☐ Fotocópia em papel                           ☐Via presencial                       ☐Via eletrónica por email
3.4 Reutilização: 
☐ Sim         ☐ Não

Identifique, por favor, os documentos que serão submetidos em anexo ao requerimento:

4. Documentos de suporte (em anexo ao requerimento)
4.1 Anexei documentos de suporte:
☐ 4.1.1 Sim ☐ 4.1.2 Não
4.1.1.1 Se respondeu “Sim”:
4.1.1.1.1 Quantos documentos foram anexados? (indique o número de documentos anexados) 
4.1.1.1.2 Indique o(s) documento(s) anexado(s):



Escolha o método de notificação preferencial para contactos do Instituto de Ciências Sociais da Universidade de Lisboa:

5. Método de Notificação
☐	5.1 Endereço postal (na morada)
☐	5.2 Endereço eletrónico (no e-mail)



Em _____________, a ________ de ________de________


Assinatura: _________________________________________ 


Notas Adicionais: 
Antes de enviar o pedido, confirme que preencheu toda a informação e assinou o requerimento. Responderemos ao pedido o mais rapidamente possível e no prazo máximo de 10 (dez) dias úteis. (art.º 86.º e seguintes do Código do Procedimento Administrativo e art.º 15.º da Lei 26/2016).
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